Приложение 

к приказу ОКУ «ППС Курской области»

от__________20     г. № ________

Во исполнение Федерального закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», приказа Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», приказа Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», приказа Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», приказа Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», приказа Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», приказа Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», приказа Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», приказа Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», приказа Минфина России от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу», приказа Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», приказа Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы», приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению», приказа Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых   при   ведении   бюджетного учета,  бухгалтерского   учета   государственных   (муниципальных) учреждений, и  Методических указаний по их формированию и применению», п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Учетную политику для целей бухгалтерского учета   областного   казенного   учреждения  «Противопожарная служба Курской области» (далее - Учетная политика) в новой редакции.


2. Утвердить   Перечень должностных   лиц, имеющих    право подписи на первичных учетных документах, денежных и расчетных документах, финансовых обязательств (Приложение № 1 к Учетной политики). 


 3. Утвердить Рабочий план счетов бюджетного учета (Приложение № 2 к Учетной политике).

4. Утвердить График документооборота  (Приложение № 3 к Учетной политике).


5. Утвердить формы дополнительных первичных документов (Приложение № 4 к Учетной политике).


 6. Утвердить Перечень основных первичных учетных документов, прилагаемых к журналам операций   (Приложение № 5 к Учетной политике).


 7. Утвердить Положение о внутреннем финансовом контроле  и внутреннем финансовом аудите (Приложение № 6 к Учетной политике).


 8. Утвердить Положение о комиссии по приемке и выбытию основных средств, списанию материальных запасов (Приложение № 7 к Учетной политике).


9. Утвердить Положение по списанию основных средств – движимого имущества (Приложение № 8 к Учетной политике).


10. Утвердить Порядок принятия бюджетных обязательств (Приложение № 9 к Учетной политике).


11. Утвердить Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (Приложение № 10 к Учетной политике).


12. Утвердить Положение о служебных командировках (Приложение № 11 к Учетной политике).

Учетная  политика для целей бухгалтерского учета
областного казенного учреждения

 «Противопожарная служба Курской области»
Учетная  политика областного казенного учреждения «Противопожарная служба Курской области» (далее — учреждение) разработана в соответствии:


приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»


приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»


приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»


приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»


приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»


приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»


приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»


приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»


приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»


приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»


приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»


приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»


приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»


приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению».

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция № 162н).

Используемые термины и сокращения

	Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	ОКУ «ППС Курской области»

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение:
— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности);
— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ


Общие положения и принципы ведения учета

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности ОКУ «ППС Курской области» (далее – Учреждение).

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют: 

На этапе составления первичного документа – Ответственный исполнитель, поименованный в Графике документооборота (Приложение № 3 к настоящей Учетной политике)

На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и поименованный в Графике документооборота (Приложение № 3 к настоящей Учетной политике).
Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (п. 11 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). Изменения в Учетную политику принимаются приказом Руководителя Учреждения в одном из следующих случаев (п. 12 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»): 

При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами

При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета

В случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта

Организация учетной работы

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении несет Руководитель Учреждения (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ).      Начальник  Учреждения:

несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководители организаций,

обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений,

несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности.

При смене руководителя учреждения проводится инвентаризация. 

Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера Учреждения (п. 3 ст. 7 Закона «О бухгалтерском учете»). Главный бухгалтер:

подчиняется непосредственно Руководителю Учреждения;

несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности (п. 8 Приказа 274н СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»);

устанавливает требования к порядку заполнения первичных учетных документов, обязательные к применению всеми сотрудниками учреждения (п. 3 ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете»);

не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 3 ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете»);

устанавливает требования документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязательные для всех работников учреждения (п. 3 ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете»).
При смене главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи документов (ф. 0504043)

В учреждении создана единая бухгалтерская служба, возглавляемая Главным бухгалтером, осуществляющая ведение всех разделов бюджетного учета и хозяйственных операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности. Деятельность работников бухгалтерии регламентируется их должностными инструкциями.

Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с применением программы:
1С: Предприятие 8.3

Бухгалтерия государственного учреждения КОРП редакция 2.0

Зарплата и кадры государственного учреждения КОРП редакция 3.1
Правила документооборота и технология обработки учетной информации

В учреждении организована система бухгалтерского документооборота с использованием Перечня документов, которые формируются учреждением  на бумажных носителях (до перехода на ЭДО в связи с техническими возможностями) и определены, соответственно с Графиком документооборота (Приложение № 3 к Учетной политике) 

Первичные учетные документы и учетные регистры составляются: 

По унифицированным формам электронных первичных документов, утвержденных Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н;

При отсутствии форм в Приказе № 61н – по формам, установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н

При отсутствии установленных форм Приказами № 61н и № 52н - по формам, разработанным учреждением самостоятельно, с учетом обязательных реквизитов, предусмотренных п. 25 СГС «Концептуальные основы». Порядок применения таких форм утверждается в настоящей Учетной политике: 

Разработанные учреждением самостоятельно первичные документы оформлены Приложением № 4 к Учетной политике.

Периодичность и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, а также лица, ответственные за предзаполнение, составление, регистрацию в учете указанных документов (регистров) оформляется по утвержденному Графику документооборота (Приложение № 3 к Учетной политике).

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы, поименованные в Графике документооборота (Приложение № 3 к Учетной политике) (п. 23 Приказа 256н СГС «Концептуальные основы»).

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств приведен в Приложении № 1 к Учетной политике.

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета. 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни. Ответственным за внутренним контроль является поименованный в Графике документооборота (Приложение № 3 к Учетной политике) Ответственный исполнитель (п. 23 Приказа 256н  СГС «Концептуальные основы»). 

Поступление первичных документов, оформленных на бумажном носителе, для регистрации в бухгалтерию оформляется с указанием даты получения и подписи ответственного за регистрацию факта хозяйственной жизни бухгалтера (п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

Сформированные регистры на бумажном носителе сдаются главному бухгалтеру не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным.

Перечень основных первичных документов бухгалтерского учета на бумажных носителях установлена Приложением № 5 к Учетной политике. 

Формирование рабочего Плана счетов

Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета. Рабочий план счетов бухгалтерского учета установлен Приложением № 2 к Учетной политике. 

Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
«1» деятельность, осуществляемая за счет средств областного бюджета Курской области (л/с 03442Р08660 получателя бюджетных средств в Управлении федерального казначейства по Курской области);
«1» администрирование доходов по приносящая доход деятельность (л/с 04442Р08660 администратора доходов в Управлении федерального казначейства по Курской области);

«3» средства во временном распоряжении (л/с 05442Р08660 в Управлении федерального казначейства по Курской области).
Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с учетом следующих положений: 

Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах (п. 332 Инструкции 157н)

Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года; результаты инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям зачитываются в составе годовой инвентаризации имущества.

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 СГС «Концептуальные основы»). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.


При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды: 

	В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот

	Код
	Описание кода

	Для объектов основных средств

	«Э»
	В эксплуатации

	«Р»
	Требуется ремонт

	«К»
	Находится на консервации

	«НВ»
	Не введен в эксплуатацию

	«НТ»
	Не соответствует требованиям эксплуатации

	Для объектов материальных запасов

	«Э»
	В эксплуатации

	«З»
	В запасе для использования

	«Х»
	В запасе на хранении

	«НК»
	Не надлежащего качества

	«П»
	Повреждены

	«ИС»
	Истек срок хранения

	Для объектов незавершенного строительства

	«С»
	Строительство ведется

	«К»
	Стройка законсервирована

	«П»
	Строительство приостановлено без консервации

	«В»
	Передается в собственность другому субъекту учета

	В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах выбытия объекта

	Для объектов основных средств

	«Э»
	Эксплуатация 

	«В»
	Подлежит вводу в эксплуатацию

	«Р»
	Планируется ремонт

	«К»
	Требуется консервация

	«М»
	Требуется модернизация, достройка, дооборудование объекта 

	«С»
	Списание и утилизация (при необходимости) 

	Для объектов материальных запасов

	«Э»
	Планируется использование в деятельности 

	«Х»
	Продолжение хранения объектов 

	«С»
	Требуется списание 

	Для объектов незавершенного строительства

	«С»
	Строительство продолжается

	«К»
	Требуется консервация 

	«В»
	Передается в собственность другому субъекту учета



Кроме случаев обязательного проведения инвентаризации, в учреждении проводится: 

инвентаризация кассы (в том числе наличных денег и денежных документов) – не реже 1 раза в месяц; решением председателя инвентаризационной комиссии может быть проведена внезапная инвентаризация кассы


По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:


по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции № 157н);


по оприходованию излишков;


по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;


по списанию сомнительной (нереальной к взысканию) дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности – на основании проведенной инвентаризации расчетов с приложением:


Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089) или


Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091).

Результаты инвентаризации по забалансовому счету 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» оформляются Инвентаризационными описями (ф. 0504087), составляемыми по каждому сотруднику, выдавшему имущество в личное пользование.

Результаты инвентаризации расходов будущих периодов оформляются Инвентаризационной описью по форме 0317012 (Акт инвентаризации расходов будущих периодов ИНВ-11).
Порядок отражения событий после отчетной даты


К событиям после отчетной даты относятся (п. 7 СГС «События после отчетной даты»):


События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующие события)


События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты (далее – некорректирующее событие)


Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года. Кроме этого информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к отчетности.


Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).


К корректирующим событиям относятся: 


завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства;


получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;


обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты подписания отчетности;

получение результатов инвентаризации (инвентаризационных описей) после отчетной даты, но до даты подписания отчетности (Письмо Минфина России N 02-06-07/121653, Казначейства России N 07-04-05/02-31103 от 12.12.2022);

получение информации о результатах электронной приемке после отчетной даты, но до даты подписания отчетности;

иные события по решению главного бухгалтера. 

Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты. В случае поступления таких первичных документов после даты подписания (принятия) отчетности, указанные операции отражаются в следующем отчетном периоде как ошибки прошлых лет (Письмо Минфина России от 31.07.2018 N 02-06-07/55005).


Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный период. 

Внутренний контроль


Внутренний контроль проводится Учреждением на основании Положения (Приложение № 6 к Учетной политике).

Нефинансовые активы


Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела -  основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы. 

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате обменных операций признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов.


К необменным операциям относится приобретение нефинансовых активов по незначимым ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 Приказа 257н). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается скидка от рыночной цены считается скидка более 60%. Первоначальной стоимостью в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к учету, определенная по методу рыночных цен. 


В учреждении формируется постоянно действующая Комиссия по принятию к учету и списанию объектов нефинансовых активов (Приложение № 7 к Учетной политике).


В случаях, когда требуется принятие к учету объектов нефинансовых активов по справедливой (оценочной) стоимости, она определяется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к учету на основании документов о приемке, Актов приемки (ф. 0510452), решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 157н) в форме:


Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448 – при передаче от других учреждений (органов власти), безвозмездном поступлении от иных лиц, принятии к учету излишков по результатам инвентаризации, возмещения ущерба в натуральной форме;


Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) – случае приобретения, создания собственными силами (хозяйственным способом) или в случаях увеличения стоимости при достройке (дооборудовании, реконструкции, модернизации),.

После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы в иную группу по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов. Операция оформляется в учете Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).  

Основные средства


Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  Инвентарным объектом является: 


объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;

отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 
Перечень объектов, 
которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь» и  включается в состав основных средств:

- офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 
зеркала и др.;
- осветительные, электрические, бытовые и прочие приборы: светильники, дрели, шлифовальные машинки, весы, выпрямители, калькуляторы, часы и др.;
- кухонные бытовые приборы: водонагреватели, обогреватели, вентиляторы, кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки, электрочайники, термосы и др.;
- инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, 
буксировочный трос, знаки автоостановки, домкраты и др.;

- контейнеры, тачки, лопаты, грабли, метлы, вилы, ведра, носилки санитарные, тканевые, шины лестничные (Крамера) для рук и ног, флаги, карнизы, рекламные щиты, стенды, нумераторы, и др.;

- слесарные инструменты: молотки, гаечные ключи, отвертки, плоскогубцы, ножовки, пилы, топоры и др.

         К основным средствам относятся материальные ценности, являющиеся активами при соблюдении следующих условий (критериев):

материальные ценности принадлежат (находятся во владении (пользовании) субъекту учета на праве оперативного управления. При этом в отношении объектов недвижимости право оперативного управления должно быть подтверждено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственной регистрацией;

материальные ценности находятся в пользовании учреждения в рамках отношений по операционной аренде (в бессрочном безвозмездном пользовании); 

учреждение  осуществляет в отношении материальных ценностей контроль результатов при передаче объектов основных средств в пользование иным правообладателям в рамках отношений по операционной аренде  (договоры безвозмездного пользования), предусматривающие возврат объектов для дальнейшего их использования в целях извлечения субъектом учета их полезного потенциала (получения экономических выгод);

материальные ценности обладают полезным потенциалом или способностью обеспечивать экономические выгоды.

Объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении" до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот  или списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится.

Отражение стоимости на забалансовых счетах материальных ценностей, не признанных активами:
- по остаточной стоимости (при наличии);
- в условной оценке один объект, один рубль - при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости).



 К основным средствам не относятся предметы, служащие менее одного года, независимо от их стоимости, материальные запасы, а также машины и оборудование, сданные в монтаж и (или) подлежащие монтажу.


Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта.

Принтеры, сканеры учитываются как отдельные инвентарные объекты.

 Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
           Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы учитываются в составе зданий. Расходы на их установку, ремонт и расширение не относятся на увеличение стоимости зданий.
      Основание: стандарт «Основные средства».
 
Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости в результате обменных или необменных операций в соответствии с пунктом 15 Стандарта  "Основные средства".

Балансовой стоимостью является первоначальная стоимость актива с учетом ее изменений. Изменение балансовой стоимости возможно, если указанное изменение предусмотрено Стандартом  "Основные средства" и другими нормативными актами в рамках законодательства Российской Федерации в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств).

На изменение балансовой стоимости объекта основных средств не относятся затраты на осуществление текущего (капитального) ремонта объектов основных средств в результате которых не создаются объекты, признаваемые активами. Например, затраты по осуществлению ремонта объекта основных средств, в объеме работ по покраске, побелке, замене окон, дверей, запасных частей, иных аналогичных работ относятся в состав расходов текущего финансового года без отнесения на увеличение стоимости ремонтируемого объекта основного средства.


Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. 


Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только со стороны Учреждения.

Разукомплектация и частичное списание объекта основных средств производится на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. 

Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций государственного сектора осуществляется в следующем порядке: накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива (п. 41 СГС «Основные средства»).


Выбытие основных средств с балансового учета (в том числе в случае признания ОС не активом) оформляется Комиссией по поступлению и выбытию активов с оформлением: 


Решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) – в случае, если причина списания выявлена при инвентаризации; 


Акта о списании (ф.ф. 0510454, 0510456) – в иных случаях вне инвентаризации. 


В случае, если требуется согласование выбытия с собственником (Учредителем), разборка (демонтаж) основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается.  

В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). 

      
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 

     
 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


Объекты основных средств, приобретенные в результате необменной операции (полученные безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования и др.) оцениваются по справедливой стоимости.

 Имущество,    полученное   от    бюджетных     учреждений      подлежит признанию в бухгалтерском учете, в оценке, определенной передающей стороной - по  стоимости, отраженной в передаточных документах; 

Справедливая стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов и определяется следующим образом:

- по новым объектам методом рыночных цен;
         - по объектам бывшим в употреблении по представленным документам в установленном порядке.

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000,0 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
Структура  инвентарного номера объектов основных средств

ОКУ «ППС Курской области»
	1-4 знаки
	5-7
	8-9 знаки 


	10 - 18 знаки 


	Наименование групп 


	КЦСР
	КВР
	Номер группы

	Порядковый 
Инвентарный номер 


	

	9999
	999
	02 


	000000000009999
	Нежилые помещения (здания, сооружения)



	9999
	999
	04 


	000000000009999
	Машины и оборудование 



	9999
	999
	05 


	000000000009999
	Транспортные средства 



	9999
	999
	06 


	000000000009999
	Производственный и хозяйственный инвентарь 



	9999
	999
	08 


	000000000009999
	Основные средства, не включенные в другие группы




           Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
          В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

           Инвентарный номер можно не наносить на объект, если он имеет уникальный номер (кадастровый номер здания, государственный номер автомобиля, заводской номер СИЗОД и др.)
           Группировка основных средств осуществляется по группам имущества, предусмотренным действующей Инструкцией и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ.   


Для учета операций с основными средствами применяются следующие счета:                       

         010112000 «Нежилые помещения (здания, сооружения) - недвижимое имущество»;

010132000 «Нежилые помещения (здания,сооружения) – иное движимое имущество»;

010134000 «Машины и оборудование – иное движимое имущество»;

010135000 «Транспортные средства – иное движимое имущество»;

010136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество»;

  010138000 «Прочие основные средства – иное движимое имущество.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках:

Инвентарная карточка учета основных средств;

Инвентарная карточка группового учета основных средств.

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов производственного и хозяйственного инвентаря. 

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.

        
Комплектация пожарных автомобилей отражается по номеру машины и материально-ответственному лицу.
  Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут учет и движение основных средств в Книге складского учета материальных ценностей. 

 Ответственными за хранение технической документации основных средств (движимого имущества) являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства, за хранение технической документации основных средств (недвижимого имущества) является начальник отдела, ответственный за инфраструктуру, эксплуатацию зданий и сооружений.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны в отделе, ответственным за данную закупку.
      
 Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном действующими Инструкциями и Стандартами.  


Выбытие основного средства  до того как утвердится решение о списании не допускается с забалансового счета 02 "Материальные ценности на хранение".


 Выдача в пользование основных средств работникам, не являющимся материально-ответственными лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и отражается на забалансовом счете 27 на основании служебных записок с оформлением  Акта приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434).          
Учет операций по выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - № 7.

Критерии отнесения    к классификации  нефинансовых активов – основные средства или материальные запасы

	Критерий
	Основные средства
	Материальные запасы

	Цель, предназначение
	Объект с приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций,  для неоднократного или постоянного использования.
	Объект, который  может выполнять свои функции только в составе комплекса (оборудование к установке, приспособления, принадлежности), а не самостоятельно. Объект предназначенный для однократного применения. Объекты, перечисленные в    п. 99, п. 118 Инструкции № 157н

	Стоимость
	Независимо от стоимости
	Независимо от стоимости

	Срок использования 
	Более 12 месяцев
	Менее 12 месяцев


       В случае, когда отнесение к основным средствам или материальным запасам не может быть однозначно определено в соответствии с вышеприведенными критериями, решение принимается комиссией ОКУ «ППС Курской области» в соответствии с п. 44 Инструкции 157н: 

Отнесение пожарно-технического вооружения и оборудования к основным средствам и материальным запасам.

Основные средства: лестница (палка, трехколенная, штурмовая, деревянная, металлическая), ствол (лафетный, РСК, РС, СВП, СВПЭ и др.), колонка пожарная, ключ для соединения головок, крюк для открывания крышки гидранта, крюк пожарный, лом пожарный, лопата, багор пожарный, пеногенератор ГПС, фонарь, пила, ножовка, топор и прочее, дыхательный аппарат, компрессор воздушный, система контроля дыхательных аппаратов, приборы для испытания СИЗОД, веревка спасательная, средства огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы, сушильное оборудование и прочее. 

Материальные запасы: рукава пожарные в сборе с головками и без, сменное вооружение: гидроэлеватор, разветвление трехходовое, сетка всасывающая, головки соединительные, переходные, водосборник рукавный, турбинный распылитель НРТ (насадка), зажим для напорных рукавов, задержка рукавная, гидроэлеватор и т.д., полнолицевая маска, баллоны и вентили сжатого воздуха, оборудование спасаемого, вещевое имущество, боевая одежда пожарного, защитная одежда изолирующего типа, средства защиты рук, ног и прочее.
Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения


Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета аренды, в соответствии с СГС «Аренда» не являются: 


Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 19 апреля 2018 г. N 02-07-05/26416).

Земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п. 4 СГС «Аренда»).

Имущество, в случае если передача его в безвозмездное пользование является неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства (п. 4 СГС «Аренда», Письма Минфина России от 31 августа 2018 г. N 02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г. N 02-07-10/69410).

Объекты, полученные по распоряжению собственника (или учредителя) в безвозмездное пользование на ведение уставной некоммерческой деятельности учреждения (п. 4 СГС «Аренда», Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-10/66285).

При возникновении перечисленных объектов они отражаются: 


В учете получателя – на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной передающей стороной в передаточных документах .

В учете передающей стороны – на балансовых счетах 10100 и одновременно на забалансовом счете 26 (при передаче в безвозмездное пользование) по их балансовой стоимости (части балансовой стоимости – при передаче в пользование части объекта
Нематериальные активы

К нематериальным активам Учреждением могут быть отнесены охраняемые результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям СГС «Нематериальные активы».


Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов аналогичны таковым для основных средств. 

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер. Кодирование инвентарных номеров нематериальных активов установлено – 00000000. 


Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. 


Срок полезного использования нематериальных активов, а также возможность перевода из группы нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования в группу с определенным сроком полезного использования осуществляется Комиссией по поступлению и выбытию активов ежегодно при проведении годовой инвентаризации (п. 27 СГС «Нематериальные активы», Письмо Минфина России от 11 октября 2021 г. N 02-07-10/82124). 
1. Неисключительные права на НМА со сроком использования более 12 месяцев учитывать на 111.6I «Права пользования программным обеспечением и базами данных». Если срок – 12 месяцев и менее, затраты списываются на текущие расходы..

2. На счете 401.50 «Расходы будущих периодов» учитывать расходы на неисключительные права на НМА со сроком 12 месяцев и менее, если срок действия договора выходит за пределы текущего года. 

3. Стоимость прав со сроком службы более 12 месяцев списывайте через амортизацию – счет 104.6Х «Амортизация прав пользования нематериальными активами». Для этого комиссия по поступлению и выбытию активов должна определить срок использования прав. 

4. Убыток от обесценения неисключительных прав из-за снижения их стоимости учитывать на счете 114.6X «Обесценение прав пользования нематериальными активами». 


5. Применять новые коды КОСГУ в 24–26-х разрядах счета – 111.6Х, 104.6Х , 114.6Х. Коды 352 и 353 используйте, когда принимаете права к учету. Коды 452 и 453 – когда права выбывают, начисляете амортизацию или проводите обесценение. Выбор кода зависит от срока использования права:

352 и 452 – для прав с определенным сроком использования; 

353 и 453 – для прав с неопределенным сроком использования.

Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется линейным способом (п. 30 СГС «Нематериальные активы»). 

Материально-производственные запасы


К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.  
Кроме того к  материальным запасам относятся готовые к установке сборные элементы, оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы, насосы, унитазы, раковины и т.п.), все виды счетчиков, приобретенные для замены вышедших из строя, не прошедших поверку и  оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. 
К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

Единицы аналитического учета материальных запасов учреждением определяются из документов поставщика. 

На счете 0 10531 341 учреждение учитывает медикаменты, а также любые иные материалы, применяемые в медицинских целях. При этом медицинские материалы, не применяемые в медицинских целях, учреждение учитывает на счете 0 10506 346 (Письма Минфина России от 01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 03.09.2019 г. N 02-08-05/67819). 
Учет материальных запасов ведется на следующих счетах Плана сче​тов бюджетного учета:
105 31 «Медикаменты и перевязочные средства»; 
105 33 «Горюче-смазочные материалы»; 

105 34 «Строительные материалы»; 

105 35 «Мягкий инвентарь»; 



 105 36 «Прочие материальные запасы»;



 105 39 «         

  Решение о применении единиц учета  принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 
 Поступление материальных запасов осуществляется следующим образом:

– приобретение за плату;

– поступление в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств.

– по договору дарения;

– безвозмездное внутриведомственное или межведомственное получение.


Принятие на учет материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по первоначальной стоимости, применяется только для матзапасов, которые учреждение приобрело в результате обменной операции или создало само.
Соотношение группы учета с аналитическими счетами
	Материалы
	– 105 31 «Медикаменты и перевязочные средства»; 
– 105 33 «Горюче-смазочные материалы»; 
– 105 34 «Строительные материалы»
	– стройматериалы, в том числе расходные материалы для строительных работ, оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки (отопительные котлы, радиаторы, насосы, унитазы, раковины,  контрольно-измерительные приборы, замки врезные, накладные, навесные и прочее); 
– продукты питания; 
– лекарства; 
– ГСМ и др.

	Иные материальные запасы
	– 105 35 «Мягкий инвентарь» 
– 105 36 «Прочие материальные запасы»
	– постельное белье и принадлежности, другой мягкий инвентарь; 
– одежда и обувь: специальная, форменная, спортивная, а также вещевое имущество; 
– посуда, тара для хранения ценностей;  
– бензомоторные пилы; - рукава пожарные и прочее ПТВ;

-запасные части; 

-расходные материалы для ремонта техники (металл, электроды для сварочных работ, болты, гайки, краски, грунтовки для покраски техники и др.);

-канцелярские принадлежности;

- хозяйственные материалы;

-журналы и бланки (не строгой отчетности);

- сувенирная продукция;

- другие аналогичные расходы

	


	Операция

	Что признается первоначальной стоимостью


	Приобрели за деньги
	Сумма фактически произведенных вложений

	Изготовили собственными силами
	Сумма фактически произведенных вложений, формируемых в объеме затрат, связанных с изготовлением данных активов (фактической себестоимости продукции)

	Поступили безвозмездно при необменной операции от физического или коммерческого юридического ли
	1. Справедливая стоимость на дату приобретения, определяемая методом рыночных цен. 
2. Стоимость, предоставленная передающей стороной, если материальные запасы, полученные в результате необменной операции, не могут быть оценены по справедливой стоимости. 
3. Условная оценка: один объект — 1 руб., если данные о стоимости передаваемых в результате необменной операции материальных запасов по каким-либо причинам не предоставляются передающей стороной либо определение справедливой стоимости материальных запасов на дату получения невозможно

	Поступили от учредителя или иного учреждения, организации госсектора

	Стоимость, определенная передающей стороной, собственником, учредителем, отраженная в передаточных документах

	Поступили в результате разборки, ликвидации (утилизации) основных средств или иного имущества

	Справедливая стоимость, определенная методом рыночных цен. Расходы, связанные с демонтажем (разборкой), ликвидацией (утилизацией), не учитываются при определении первоначальной стоимости материалов

	
	

	

	
	


Материальные запасы принимаются к учету при приобретении   на основании документов поставщика (документ о приемке, оформленный в электронном виде и подписанный ЭЦП в ЕИС «Закупки» на бумажном носителе, Решение о признании объектов нефинансовых активов, Акта приемки товаров, работ, услуг УПД (накладная Торг-12)». 

При  принятии материальных запасов в целях оформления приемки поставленных товаров, предусмотренных договором, информация  о котором не размещается в реестре контрактов на единой информационной системы в сфере закупок (ЕИС) по результатам проведения приемки – оформляется Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452),  включая оформление количественного и (или) качественного соответствия или расхождения, соответствия или несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика (подрядчика)). 


Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных запасов в Книге учета материальных ценностей (ф. 0504042) по наименованиям и количеству.


Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между структурными подразделениями или материально ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 0510451), за исключением внутреннего перемещения на 36 забалансовом счете по Накладной на внутренне перемещение (ф. 0510450).

Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости на основании представленных в бухгалтерию актов на списание, разнарядок и служебных записок, подписанных начальником.

Выдача вещевого   имущества в личное пользование       оформляется на   основании Акта   приема-передачи    объектов, полученных  в  личное 
пользование (ф. 0510434)с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

Списание канцтоваров, чистящих и моющих средств, выдача гуманитарной помощи осуществляется при выдаче работникам с оформлением Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0510460), оформленным на основании  путевых листов (на все автомобили, кроме по​жарных) и на основании  эксплуатационных карт (для пожарных автомобилей При​ложение № 4  к Учетной политике) с составлением отчета по списанию ГСМ, акта снятия остат​ков топлива и смазочных материалов, и ведомости расхода ГСМ При​ложение № 4  к Учетной политике согласно нормам, утвержденным приказом на​чальника ОКУ «ППС Курской области» в соответствии с Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.08 г. № АМ-23-р «Введение в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»», а также  указанных в техниче​ской документации транспортного средства.
На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных: автошины и аккумуляторы. Материальные ценности отражаются на забалансовом учете с момента их установки и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. Списание шин и аккумуляторов с забалансового учета осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460), поскольку этот документ применяется для оформления решения о списании материальных запасов и служит основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждения выбытия со счетов бухгалтерского учета материальных запасов. 

Батареи свинцовых аккумуляторов, целые или разломанные, относятся к отходам, содержащим металлы, и подлежат утилизации (Номенклатура отходов (в соответствии с резолюцией ОЭСР) «ГОСТ Р 53691‑2009. Национальный стандарт Российской Федерации. Ресурсосбережение. Обращение с отходами. Паспорт отхода I – IV классов опасности. 

В связи с вышеуказанным отработанные аккумуляторные батареи сдаются на утилизацию в специализированную организацию, выручка перечисляется в полном объеме в доход областного бюджета на л/с 04442Р08660 администратора доходов в УФК по Курской области. 
Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе материально-ответственных лиц и мест хранения в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. 

Предметы мягкого инвентаря маркируются материально- ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения. Маркировочные штампы хранятся у начальника ОТС ОКУ «ППС Курской области». 
        Запасные части к автомобилям списываются следующим образом:

         -при ремонте автомобилей в Отряде  технической службы ОКУ «ППС Курской области» на осно​вании заборных карт (форма заборной карты Приложение № 4);
· при ремонте автомобилей собственными силами в ПЧ на основании
акта на списание материальных запасов (ф.0510460).

Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460) 


Списание материальных запасов, переданных организациям и физическим лицам, оформляется Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0510458).

В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания материальных запасов, используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460)
          Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в «Журнале опе​раций по выбытию и перемещению нефинансовых активов» № 7. 
Денежные средства


Кассовая книга ведется ручным способом в бумажной форме (п. 4.7 Указания 3210-У). 


Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе, несет бухгалтер на которого возложены обязанности по ведению кассы. Бухгалтер   в обязательном порядке фиксирует любой приход и расход наличных денежных средств в кассовой книге строго в день составления документа.

Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается Руководителем и главным бухгалтером.

Лимит кассы устанавливается Приказом Руководителя (п. 2 Указания 3210-У).  

Прием в кассу наличных денежных средств осуществляется по Приходным кассовым ордерам (ф. 0310001).

Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. Документы на выдачу денег подписывают Руководитель и главный бухгалтер.
Денежные документы

В составе денежных документов учитываются (п. 169 Инструкции 157н) почтовые марки и маркированные конверты.

Денежные документы хранятся в кассе. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".


Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.


Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи "Фондовый".

Расчеты с дебиторами


На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные в момент возникновения требований к их плательщикам: 


согласно заключенным договорам,


по соглашениям,


при выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций.

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба (п. 34 Приказа 32н) с начислением в составе доходов будущих периодов. 

Доходы будущих периодов переносятся в состав доходов отчетного года (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851):


при вступлении в силу решения суда, 


при получении от контрагента согласия с предъявленной претензией и ее суммой,


при поступлении денег на лицевой счет учреждения. 


Начисление доходов в виде добровольных пожертвований без договора производится в момент и на основании поступления денег на лицевой счет (п. 39 Приказа 32н).


Начисление доходов в виде пожертвований (грантов) в случае указания цели использования средств, но при отсутствии в договоре требования возврата остатка (или отчета о целевом использовании) производится в текущем отчетном периоде на дату подписания договора (п. 39, 40 Приказа 32н). 
Расчеты с учреждением за предоставленные в безвозмездное пользование  имущество (объекты учета аренды),  за предоставленные услуги по проживанию в жилых помещениях пожарных депо (возмещение эксплуатационных и иных расходов, в том услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества) осуществляются безналичным порядком на основании выставленных счетов с юридическими лицами и квитанциям (Приложение 4) с физическими лицами на счете 120500000 «Расчеты по доходам». 
Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании предъявления письменной Претензии контрагенту с приложением расчета, признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций. При начислении указанных доходов применяется счет 1 20940 000. 

Признание доходов текущего периода по долгосрочным договорам осуществляется равномерно, ежемесячно. В случае неравномерности оказания услуг, признание дохода текущего периода осуществляется в соответствии с условиями, предусмотренными в договоре (п. 11 СГС «Долгосрочные договоры»).


В случае, если договор сроком менее одного года заключен в одном отчетном периоде, а закончен будет в следующем отчетном периоде, положения СГС «Долгосрочные договоры» не применяются.
Расчеты по выданным авансам


Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 000 «Расчеты по выданным авансам». 

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей  по дебету счета 1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя) (п. 86 Инструкции 162н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).
Расчеты с подотчетными лицами


Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные средства и денежные документы, устанавливается Приказом Руководителя. 


Максимальный срок выдачи подотчетной суммы устанавливается 10 рабочих дней.

Учреждение учитывает максимальный размер, установленный Банком России – 100.000 рублей. 

Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное Заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. 


Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Отчета о расходах подотчетного лица.

В случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Отчету о расходах подотчетного лица об израсходованных средствах, утвержденному руководителем, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов (в произвольной форме на имя Руководителя).

Заявление и Отчет о расходах подотчетного лица должны быть предоставлены Руководителю не позднее 14 рабочих дней с момента осуществления таких расходов. 

Порядок направления сотрудников в служебные командировки и возмещения командировочных расходов установлен Положением о служебных командировках (Приложение № 11 к Учетной политике) за исключением командирования работников на учебные сборы.

Командирование  работников на учебные сборы осуществляется в соответствии с утвержденным графиком прохождения професситнальной подготовки на основании приказа начальника ОКУ «ППС Курской области» подготовленным начальником Учебного пункта. 
Командированным работникам производится оплата суточных в размере 200 рублей за сутки и возмещение оплаты проезда в соответствии представленными документами. 

Если при увольнении (или смерти) работника учреждение своевременно не произвело с ним расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма дебиторской задолженности, «Расчеты по компенсации затрат». Задолженность по подотчетным лицам, несвоевременно вернувшим подотчетные суммы (остаток подотчетных сумм) с которыми осуществляется претензионная работа, отраженная на счете 0 20800 000 переносится в дебет счета 0 20930 000 (п. 86 Инструкции 162н).

Аналитический учет ведется в «Журнале операций расчетов с подотчетными лицами» № 3.
Расчеты с персоналом по оплате труда
Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат, подлежащих перечислению на банковские карты работников, отражается по дебету счетов 1 302 11 830, 1 302 12 830, 1 302 13 830 и кредиту счетов 1 304 05 211, 1 304 05 212, 1 304 05 213 соответственно.

Первичные учетные документы для ведения учета расчетов с работниками по оплате труда:

	Код формы
	Наименование формы

	0504421
	Табель учета использования рабочего времени 

	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	0504401
	Расчетно-платежная ведомость

	0504403
	Платежная ведомость


Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется ежемесячно лицами, назначенными приказом начальника ППС Курской области. 
В табеле отражаются фактические затраты рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

При заполнении табеля применяются условные обозначения, установленные в соответствие с приказом МФ РФ от 30.03.2015 г. № 52н, и дополнительные условные обозначения в целях отражения оплачиваемых дней по уходу за ребенком – инвалидом и отражения отстранения от работы (недопущения) по причинам, предусмотренным законодательством, без начисления заработной платы

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные (оплачиваемые)
	ОВ

	Отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, предусмотренным законодательством, без начисления заработной платы 
	НБ

	Отражение работы оплачиваемого нерабочего дня в соответствии с Указом Президента РФ от 25.03.2020 № 206
	ОНД

	Отражение работы в праздничные и выходные нерабочие дни в соответствии с Указом Президента РФ от 01.06.2020 № 354
	РП

	Отсутствие работника в связи с призывом на военную службу по мобилизации, когда действие трудового договора мобилизованного работника приостанавливаются (не оплачиваются)
	М


         Заполненный Табель и другие документы, оформленные соответствующими подписями (ответственный за составление табеля, руководитель подразделения, курирующий подразделение  работник отдела кадров) в  установленные сроки сдаются в бухгалтерию для проведения расчетов.
Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425) применяется для расчета среднего заработка при определении сумм оплаты за отпуск, компенсации при увольнении и других случаях в соответствии с действующим законодательством.

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401) составляется по структурным подразделениям учреждения, применяется для отражения начисления заработной платы и выплат, причитающихся работникам, а также удержанных из заработной платы налогов и других сумм.

Для правильного ведения расчетов с персоналом по оплате труда в бухгалтерию должны представляться следующие документы, ответственными лицами по направлениям, работниками :

листок нетрудоспособности;

копия свидетельства о рождении ребенка;

приказ о назначении ежемесячных пособий на ребенка;

заявление о предоставлении налогового вычета по налогу на доходы физических лиц с приложением справок об обучении детей в ВУЗах на дневном отделении, о наличии иждивенцев, о праве на дополнительные льготы; 

исполнительные листы;

заявления о перечислении сумм доходов на счета в банках.

Работникам ОКУ «ППС Курской области»  выплачиваются:

пособия по временной нетрудоспособности первые 3 дня за счет средств областного бюджета. 

пособие на погребение (в случае смерти работника или члена его семьи) с последующим возмещением средств Фондом пенсионного и социального страхования;

другие пособия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Удержания из заработной платы работников, прочих выплат, пособий производятся на основании исполнительных листов, заявлений работников ОКУ «ППС Курской области».

Порядок проведения начислений единого социального налога, страховых взносов по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, регламентируется налоговым законодательством, а также Федеральными законами.

Учет депонированных сумм по оплате труда и стипендиям ведется в Книге аналитического учета депонированной оплаты труда. На счете учитываются суммы оплаты труда, не полученные в установленный срок. 

Списание с балансового учета невостребованной кредиторской задолженности производится по результатам инвентаризации обязательств на основании приказа руководителя учреждения.

Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в  Журнале операций расчетов по оплате труда № 6.
Расчеты по обязательствам

Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) не производится.
Порядок списания задолженностей


Дебиторская задолженность взыскивается и признается сомнительной и безнадежной к взысканию на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов  в соответствии с утвержденными приказами ОКУ «ППС Курской области»:


 Регламента полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним;


 Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет.

Кредиторская задолженность списывается с балансовых счетов решением Комиссии по поступлению и выбытию активах: 

в случаях, аналогичных признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию (Глава 26 ГК РФ);

при истечении срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);

при не подтверждении кредитором по результатам инвентаризации (п. 371 Инструкции № 157н);

в случае, если требования, вытекающие из условий договора (контракта), не были предъявлены кредитором к учреждению в установленном порядке (п. 371 Инструкции № 157н);

Суммы подлежат списанию на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами». В случае, если по результатам инвентаризации выявлена невостребованная кредиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности, информация о невостребованной кредиторской задолженности на забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не отражается (Письмо Минфина России от 25 мая 2020 г. N 02-07-05/43271).

Отдельные виды расходов будущих периодов

В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 040150000, включаются:


страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся на расходы в течение срока, установленного договорами;


расходы на приобретение компьютерного программного обеспечения со сроком лицензии один год и меньше. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

Резервы


Резервы учреждения формируются в соответствии с положениями СГС «Резервы», СГС «Выплаты персоналу и п. 302.1 Инструкции № 157н на счетах 0 40160 000 в следующем порядке: 


Расчет резерва коммунальных расходов и его начисление при необходимости делается работником отдела материально-технического обеспечения, ответственного за данное направление,  по состоянию на 31 декабря отчетного года согласно показаниям приборов учета. 


Расчет резерва на отпуска делается работниками расчетной группы бухгалтерии по состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров учреждения и средней заработной платы работника или по учреждению в целом. 


Расчет резерва по претензиям (искам) к учреждению осуществляется на дату уведомления субъекта учета о принятии иска к судебному производству в полной сумме исковых требований.


Расчет резерва за поставленные материальные ценности, (работы, услуги), обусловленные обязанностью принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки (в том числе, электронной приемки в ЕИС), а не в момент фактической поставки товара (сдачи работ, оказания услуг) - осуществляется на основании сведений о фактической поставке товара (сдаче работ, оказания услуг). 

Иные резервы по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов формируются по решению Главного бухгалтера исходя из стоимостных оценок, определенных условиями договоров – по состоянию на 31 декабря отчетного года. 


Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
При формировании резерва предстоящих расходов на оплату отпусков применять методику, где расчет средней зарплаты рассчитывается по учреждению в целом по формуле:

Резерв расходов на оплату отпусков = К х ЗПср,

где – К предстоящих расходов на оплату отпусков – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

- ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом. 
Датой проведения операций  по использованию сформированого резерва  на оплату отпусков считается последний день финансового года.
Финансовый результат деятельности определяется посредством сопоставления начисленных сумм:

 расчетов по поступлениям в бюджет и расчетам по платежам из бюджета; 

внутренних расчетов между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств;

расходов и доходов учреждения.
Санкционирование расходов


Порядок принятия бюджетных и денежных обязательств установлен в Приложении 9 к Учетной политике. 


При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.


По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.
Для учета принятых  обязательств применяется Журнал регистрации обязательств (ф. 0504064).

Аналитический учет по счетам учета принятых и принимаемых бюджетных обязательств ведется в журнале операций по бюджетным (денежным)  обязательствам № 9. 

Применение отдельных видов забалансовых счетов

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 
На счете 01 учитывать имущество или права, которые учреждение получило в пользование, кроме объектов аренды:


объекты, по которым капвложения сформировали, но право оперативного управления не получили;


имущество, которым пользуемся по решению собственника, учредителя для выполнения возложенных функций – без закрепления на вещном праве;

имущество, которое получили в безвозмездное пользование в силу обязанностей, которые возникают по законодательству;


права ограниченного пользования чужими земельными участками, в том числе сервитут;


музейные предметы.

Имущество на счете 01 принимается  к учету по стоимости, которую передающая сторона указала в акте приема-передачи, другом передаточном документе. Если такая стоимость отсутствует – в условной оценке: один объект, один рубль. 

Внутреннее перемещение объектов отражается  через смену ответственного лица и мест хранения. Основание – первичный документ на передачу имущества, например накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450).

Выбытие имущества со счета 01 отражается  по стоимости, по которой ранее приняли его к учету, когда:

– возвращаете имущество балансодержателю, собственнику;

– приняли объект к учету в составе нефинансовых активов.

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету:
Материальные ценности, которые:


 не соответствуют критериям актива;


приняты на хранение;


получили в качестве дара, бесхозяйное имущество – до момента обращения в собственность государства или передачи собственнику;


изъяты в возмещение ущерба, задержаны таможенными органами;


 списали с баланса – до демонтажа или ликвидации на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.


Материальные ценности принимаются к учету на основании первичного документа, который подтверждает их получение по стоимости, которая указана в первичном документе передающей стороной, по стоимости из договора, при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости, в случае отсутствия стоимости в условной оценке один рубль за один объект. 

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету: 
К бланкам строгой отчетности (БСО) относятся бланки, которые изготовлены типографским способом по утвержденной форме. Такие бланки содержат номер и серию, специальные требования по хранению, выдаче и могут иметь степень защиты. Перечень бланков, которые относить к бланкам строгой отчетности:


трудовые книжки и вкладыши к ним;


квитанции (форма ОКУД 0504510).
Бланки принимаются на счет 03 при выдаче ответственному сотруднику для оформления. До этого учитываются  бланки на счете 105.36.349 «Прочие материальные запасы»; 

Отражение  БСО на счете 03 отражаются только  в одном случае: когда выдали бланки с мест хранения для оформления или использования в деятельности. Местом хранения считаются сейфы в отделе кадров, бухгалтерии, других отделах.
Передачу БСО со счета 03 другой организации не отражайте. Сначала восстановите БСО на счете 105.06, а потом передавайте для оформления
Списание бланков строгой отчетности с забалансового  счета 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляются по акту о списании бланков строгой отчетности (0510461) в следующих случаях: ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;


ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;


выявлена порча, хищение или недостача;


принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны недействительными в связи с изменением законодательства.

На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов. Суммы задолженностей, отраженные на счете 04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию (п. 339 Инструкции 157н).
На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитывайте

ценные подарки, сувениры, другие матценности, которые купили для награждения и дарения;


призы, кубки для награждения команд-победителей.
Призы, кубки, в том числе переходящие, учитывать на счете 07  в течение всего периода, когда они находятся в учреждении. Основание – документы, которые подтверждают передачу этих ценностей учреждению. Учет вести в условной оценке: один предмет, 1 руб.
Матценности для награждения и дарения принимать на счет 07:

при выдаче со склада ответственному сотруднику для вручения. 
До этого учитывайте подарки и сувениры на счете 105.06.349 «Прочие материальные запасы», с момента покупки.
Ценные подарки и сувениры учитывайте по стоимости приобретения. Если сотрудник одновременно принес документы на покупку и вручение или дарение ценных подарков или сувениров, на счете 07 их не учитывайте. Примите подарки на баланс и сразу спишите в расходы текущего финансового периода в сумме стоимости приобретения ценных подарков и сувениров.
Подарки, сувениры, которые ответственный сотрудник не вручил и вернул в места хранения, спишите со счета 07 и восстановите на балансе. Учет вести по стоимости на дату списания с балансового учета. 
Проводки: Дебет 0.105.Х6.349 Кредит 0.401.10.172 – и одновременно уменьшение забалансового счета 07. Такие правила в пункте 23 Инструкции № 162н.
Аналитический учет по счету вести в разрезе объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов: адресов/мест хранения. 

Учет на забалансовом счете 07 вести по простой системе.
На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются: автошины и аккумуляторы.
На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на основании решения Инвентаризационной комиссии. 
На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за исключением объектов недвижимого имущества.

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)


На счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (в аренду)» учитывается  имущество – объекты операционной и финансовой аренды, которые передаются  в возмездное пользование по договору аренды. 

Постановка имущества, переданного в аренду  на 25 счет производится на основании  акта приема-передачи по указанной в нем стоимости в соответствии с договором безвозмездного пользования. 
Списание  объекта с учета при его возврате арендатором по ранее учтенной стоимости с восстановлением на балансовой счет. Основание – акт приема-передачи нефинансовых активов (ф. 0510448).

На счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" 
учитывается имущество, которое передается по договорам безвозмездного пользования и в аренду на льготных условиях без закрепления права оперативного управления.


Постановка имущества, переданного в безвозмездное пользование на 26 счет производится на основании  акта приема-передачи по указанной в нем стоимости в соответствии с договором безвозмездного пользования. 
Списание  объекта с учета при его возврате пользователем по ранее учтенной стоимости с восстановлением на балансовой счет. Основание – акт приема-передачи нефинансовых активов (ф. 0510448), накладная на отпуск материальных ценностей  на сторону (ф. 0510458).
На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета в момент выдачи в личное пользование. 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование: 

Вещевое имущество, боевая одежда пожарного и снаряжение, мягкий инвентарь, спецодежда (кроме одежды, выдаваемой на нужды отдела)

Учет основных средств, выданных в личное пользование работникам ведется по каждому работнику. 
Выдача со склада вещевого имущества в личное пользование осуществляется по Акту приема-передачи (0510434) ответственному работнику вещевой службы с последующим распределением по каждому работнику.

 Сдача на склад вещевого имущества из личного пользования осуществляется по бухгалтерской справке.

 
Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 0510460) с указанием причины списания. 

Дополнительные забалансовые счета
Счет 36 "Материальные запасы, включенные 
в комплектацию пожарных автомобилей"
На счете учитываются материальные запасы, включенные в комплектацию пожарных автомобилей.

        Пожарные рукава и диэлектрические средства переданные в структурные подразделения со склада подлежат списанию со счета 10500 (ввод в эксплуатацию) на забалансовый счет 36   в комплектацию пожарных автомобилей, в том числе находящиеся в резерве.       
Счет 55  «Имущество работников в пользовании»
На счете учитывается имущество работников в пользовании работников – в условной оценке один рубль за один объект.

 Имущество принимается к учету на забалансовый счет согласно служебным запискам, подписанным Руководителем Учреждения и списывается со счета: 
В момент востребования служебной записки;
В момент увольнения сотрудника.
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